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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นกุ่ม  อาํเภอเมืองเพชรบรีุ  จงัหวดัเพชรบรุี 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นกุ่ม  อาํเภอเมืองเพชรบรีุ  จงัหวดัเพชรบรุี 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่ห้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัตทิอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 อบต.

บา้นกุ่มกิตตพิงษส์าํเนาคูมื่อประชาชน 27/07/2015 10:44  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการองค์การบริหารสว่นตาํบลบา้นกุ่มอาํเภอเมืองเพชรบรุีจงัหวดัเพชรบรุีอาคารสาํนกังาน

องคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกุ่ม  อาํเภอเมืองเพชรบรุี  จงัหวดัเพชรบรุี โทรศพัท/์โทรสาร 032-780563  

website:http://www.bankum-sao.go.th//ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เม่ือผูไ้ดร้บัใบอนญุาตใหก่้อสรา้งดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใชห้รือผูแ้จง้ 

ตามมาตรา    39 าวเส�กระทาํการดงักล�ทวิได รจ็แลว้ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบตามแบบ 

ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดเพ่ือทาํการตรวจสอบการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารนัน้ใหแ้ลว้ 

เสรจ็ภายในสามสบิวนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ 

 

ถา้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดท้าํการตรวจสอบแลว้เห็นวา่การก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร 

นัน้เป็นไปโดยถกูตอ้งตามท่ีไดร้บัใบอนญุาตหรือท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 �ออกใบรบัรองให�วก็ให�ทวิแล  

งตามมาตรา�แจ�รบัใบอนญุาตหรือผู�ได�ผู�แก 39 รบัใบอนญุาต�อาคารนัน้ตามที�มีการใช�ทวิเพ่ือให

หรือท่ี 

ตามมาตรา�งไว�แจ�ได 39 ทวิได้  

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจง้และเสีย

คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลบา้น

กุ่มอาํเภอเมือง

เพชรบรุีจงัหวดั

เพชรบรุ ี

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

7 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลบา้น

กุ่มอาํเภอเมือง

เพชรบรุีจงัหวดั

เพชรบรุ ี

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

อาคารท่ีก่อสรา้งแลว้เสรจ็

และพิจารณาออกใบรบัรอง

อ. 6 และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

7 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลบา้น

กุ่มอาํเภอเมือง

เพชรบรุีจงัหวดั

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ใบน.1 
 

เพชรบรุ ี

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอ

ใบรบัรองการ

ก่อสรา้งอาคาร

ดดัแปลงหรือ

เคล่ือนยา้ย

อาคาร (แบบข.

๖) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร

เดมิท่ีไดร้บั

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อนญุาตหรือใบ

รบัแจง้ 

3) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

จากเจา้ของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผูข้อ

อนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรบัรองหรือ

ใบอนญุาต

เปล่ียนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารท่ี

ขออนญุาต

เปล่ียนการใช้

ไดร้บัใบรบัรอง

หรือไดร้บั

ใบอนญุาต

เปล่ียนการใช้

อาคารมาแลว้) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูค้วบคมุงาน

รบัรองว่าได้

ควบคมุงาน

เป็นไปโดย

ถกูตอ้งตามท่ี

ไดร้บัใบอนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารสว่นตาํบลบา้นกุ่มอาํเภอเมืองเพชรบรุีจงัหวดัเพชรบรุีอาคารสาํนกังาน

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นกุ่มอาํเภอเมืองเพชรบรุีจงัหวดัเพชรบรุีโทรศพัท/์โทรสาร 032-432212 

Website:http://www.bankum-sao.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆรอ้งเรียนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศูนยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีพ่มิพ ์ 11/09/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นกุ่ม

อาํเภอเมืองเพชรบรุีจงัหวดัเพชรบรุี

สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
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